UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 608 /QD-UBND Hai Duong, ngay 07 thdang 3 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc
tham quyeén gidi quyét cia Sé Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuwce hién co ché mot cika, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viéc sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot. s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot cvra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 17/2025/Q0D-UBND ngay 28 thang 02 ndm 2025
ciia UBND tinh Hai Duong quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
o' cdu t6 chire ciia S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh Hai Duong;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
387/TTr-SKHCN ngay 01 thang 03 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cia S& Khoa hoc va Cong nghé, cu thé nhu sau:

1. Phé duyét 07 quy trinh ndi bo giai quyét thil tuc hanh chinh linh vyc
Buu chinh (Chi ti€t, c6 Phu luc I dinh kem).

2. Bai bo 07 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Buu
chinh (Chi tiét, c6 Phu luc II dinh kém).

Pi¢u 2. Trach nhiém thwe hién

1. S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém thuc hién, huéng dan cac co
quan, don vi, dia phuong thuc hién thu tuc hanh chinh ddm bao ding quy dinh;
cung cap nodi dung tha tuc hanh chinh dé Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
niém yét cong khai, huéng dan, t6 chuc tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh.
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2. Vian phong UBND tinh phéi hop véi So Khoa hoc va Cong nghé, cac
co quan lién quan cép nhat/gd bo ndi dung thu tuc hanh chinh, quy trinh dién tu
gidi quyet thu tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén He thong thong tin
giai quyét thil tuc hanh chinh cua tinh, Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh
chinh va Co sé dir li€u tha tuc hanh chinh cua UBND tinh dam bao kip thoi, day
du, chinh xac, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam doc So Khoa hoc va Cong
nghé; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va céac to chirc, c4 nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; : )

- Cuc Kidm soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tdm CNTT;

- Luu: VT, NC-KSTTHC,(01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC BUU CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh s6 608 /OD-UBND
ngay 07 thang3 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

1. Thi tuc Cép Gidy phép buu chinh
1.1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.
1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac b‘f’("c No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thyre hién . g cong it thue hién thue hién
AT Y S Trung tam Phuc
H t han h :
B1 uong dan, tiép nhan hod so vu hanh chinh Vs ngdy
cong tinh
Nhan ho so tir Trung tam PV HCC; Phong Ha tang ‘
B2 xem xét, tham dinh, trinh 1anh dao S6 |7 SO va ;l“1eu chuén 17 ngay
phé duyét két qua giai quyét hd so chat luong
X o 7 Lanh dao So
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va 02 ngay
Cong nghé
Nhén két qua va chuyén dén Trung tam || Van thu Sé‘ : .
B4 phuc vu HCC cua tinh th)a hoc va /2 ngdy
Cong nghé
Tra két qua giai quyét Trung tam phuc | oo
B5 dua giat auy vu hanh chinh th\mg .tmh
A . thoi gian
cong cua tinh




1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhén ho so

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhén hd so cia S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhén, thyuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong hd so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho to
chtic, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat
lugng trong thoi gian %2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién ho
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Phong Ha ting sb va Tiéu chuan ghét luong tiép nhén ‘hck) so tur Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh va tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

~ - Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay Phong Ha tang so va Tiéu
chuén chat lugng c6 van ban thong bao bo sung hd so hodc tur choi giai quyét hod so
néu khong du dicu kién.

- Néu hd s0 hop 1€, trong thot han 17 ngay phong Buu chinh-Vién thong-Cong
ngh¢ thong tin tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh trinh lanh dao S¢ phé
duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngdy, Linh dao S& xem xét ky duyét hd so va chuyén cho
Van thu S6.

- Trong thodi han % ngay, Vian thu S& chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

¢) Tra két qua

Cong chirc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tric nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho Bo phan Huéng dan tiép nhan
va Tra két qua cta Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong trd cho t6 chtrc, ca nhan.



dinh.
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2. Thi tuc Sira d6i, bé sung gidy phép buwu chinh

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

2.2. So' dd Quy trinh giai quyét

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Trung tdm Phuyc

B1 Huéng dan, tiép nhén ho so vu hanh chinh ) n\g]i‘lgclém
cong tinh ¥
Nhéan ho so tir Trung tam PV HCC; lfh(‘?ngfla téng 07 ngay lim
B2 xem xét, thdm dinh, trinh 1anh dao S  [—>| 80 va Tiéu chuan vie
phé duyét két qua giai quyét ho so chat lugng '
A . q Lanh dao So 02 noav lam
B3 Phé duyét ket qua Khoa hoc va \%{aé}; a
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tam | Van thu Sé‘ Y ngay lam
B4 phuc vu HCC cua tinh th) a hoc \ia viéc
Cong nghé i
Tra két qua giai quyét Trung tam phuc Khong tinh
B5 vu hanh chinh o
thot gian

cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhéan ho so

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.
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+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gul gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha ting s va Tiéu chuén chét
lugng trong thot gian %2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bé tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang s va Tiéu chuénq chat luong tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh va tién hanh thdm dinh, giai quyét ho so:

- Nél{ ho so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sé
va Tiéu chuén chat lugng c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tir choi giai quyet
ho so néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi han 07 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu

chuan chat luong tham dinh ho6 so phai bao cao két qua thim dinh trinh linh dao S¢
phé duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so va
chuyén cho Van thu Sé.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, Van thu S& chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

¢) Tra két qua

Cong chuc S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan
va Tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra cho t6 chirc, ca nhan.



3. Thii tuc Cép lai gidy phép bwu chinh khi hét han

3.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Trung tdm Phuc

Hud An. ti e ha h,\ 1 A 1A
B1 uong dan, tiép nhan ho so vu hanh chinh V2 n%?gclam
cong tinh ;
Nhan ho so tir Trung tam PV HCC; lzh(?ngfla témg 07 ngay lam
B2 xem xét, tham dinh, trinh lanh dao S¢ | > S0V ;l“1eu chuan viée
phé duyét két qua giai quyét ho so chat lugng ’
. Lanh dao S¢& 02 neav 1
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va n‘%{aé}(’: am
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tim ] Vin thir Sé‘ Y5 ngay lam
B4 N Khoa hoc va 2
phuc vu HCC cua tinh N . Viéc
Cong nghé i
Tra két qua giai quyét Trung tam phuc 5ng t
BS ana sin a4ty vu hanh chinh th\mg .tmh
thoi gian

cong cua tinh

3.3. Dién giii quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- T6 chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan ho so ciia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu ho so day di theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi ho so cho to
chtic, cd nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat

lugng trong thot gian 2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho to chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat luong tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh thdm dinh, gidi quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sd
va Tiéu chuan chat lugng c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tur chdi giai quyet
h6 so néu khong dua dicu kién.

- Néu hd so hop 18, trong thdi han 07 ngay 1am viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu
chuan chat lugng tham dinh ho so phai bdo cdo két qua tham dinh trinh lanh dao So
phé duy¢t két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so va
chuyén cho Van thu Sé.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, Van thu S& chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

¢) Tra két qua

Cong chirc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan
va Tra két qué cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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4. Thu tuc Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hodc hw héng khong sir

dung dugc

4.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh.

4. 2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac blf’é'c Néi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thue hién
B1 Huéng dan, tiép nhan ho so Tvr;nﬁ rtliné}l;?lﬁc s n%?gclém
cong tinh i
Nhan ho so tir Trung tam PV HCC; Fh(‘?ngﬁa téng 05 ngay lam
B2 xem xét, thim dinh, trinh 1anh dao S¢ || 50 va Ti€u chuan vide
phé duyét két qua giai quyét ho so chat luong '
) Lanh dao So 01 neav 13
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va n\%%}é am
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tam ] Vin thu Sé‘ Y ngay lam
B4 phuc vu HCC cua tinh th) a hoc va viéc
Cong nghé i
Tra két qua giai quyét Trung tam phuc Khong tinh
B5 vu hanh chinh thoi sian
cong cua tinh &

4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhin ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b0 tiép nhén hd so cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh ti€ép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so.
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+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gul gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha ting s va Tiéu chuén chét
lugng trong thot gian %2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bé tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang s va Tiéu chuénq chat luong tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh va tién hanh thdm dinh, giai quyét ho so:

- Nél{ ho so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sé
va Tiéu chuén chat lugng c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tir choi giai quyet
ho so néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu

chuan chat luong tham dinh ho6 so phai bao cao két qua thim dinh trinh linh dao S¢
phé duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao So xem xét ky duyét ho so va
chuyén cho Van thu Sé.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, Van thu S& chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

¢) Tra két qua

Cong chuc S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan
va Tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra cho t6 chirc, ca nhan.



dinh.
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5. Thii tuc Cap viin ban xac nhén vin ban thong bao hoat dong buu chinh

5.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

5.2. So dd Quy trinh giai quyét

Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuce hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc

. s
Bl vu hanh chinh /2 n‘g/?gclam
cong tinh i
Nhan hd S0 tor Trung tam PV HCC; {?hc‘gngﬁa téﬂ% 07 ngay lam
B2 xem xét, tham dinh, trinh 1anh dao S¢ | > SO0 Vva ;Fleu chuan vide
phé duyét két qua giai quyét ho so chat lugng '
, Lanh dao So 7 nodv 12
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va 0 n\%{aé}; am
Cong nghé i
Nhan két qua va chuyén dén Trung tam .| VanthuSo Y ngay 1am
B4 phuc vu HCC cua tinh th)a hoc va vide
Cong nghé i
\ 4
Tra két qua giai quyét Trung tam phuc A
BS ana gt any v hinh chinh | <ROng tinh
thoi gian

cong cua tinh

5.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhén ho so

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam Phuc vu

hanh chinh céng tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb lugng hd so.

+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to

chirc, c4 nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat
lugng trong thot gian %2 ngay lam viéc.
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+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho to chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang s6 va Tiéu chuan chat luong tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va tién hanh thdm dinh, gidi quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sd
va Tiéu chuan chat lugng c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tur chdi giai quyet
h6 so néu khong dua dicu kién.

- Néu hd so hop 18, trong thdi han 07 ngay 1am viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu
chuan chat lugng tham dinh ho so phai bdo cdo két qua tham dinh trinh lanh dao So
phé duy¢t két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so va
chuyén cho Van thu Sé.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, Van thu S& chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

¢) Tra két qua

Cong chirc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
truc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan
va Tra két qué cua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tra cho t6 chirc, ¢4 nhan.



dinh.

13

6. Thi tuc Sira doi, b6 sung vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh
6.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy

6. 2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Hudng dan, tiép nhan hoé so

Trung tdm Phyc

L a1
Bl vy hanh chinh | 72 n%?gclam
cong tinh ;
Nhéan ho so tir Trung tim PV HCC; fhéng_ﬁa téng 07 ngay 1am
B2 xem xét, thdm dinh, trinh lanh dao S6 |7 SO va ;l“leu chuan viee
phé duyét két qua giai quyet ho so chat luong '
) o Lanh dao So 02 neay lam
B3 Phé duyét ket qua Khoa hoc v \%ié}c/:
Cong nghé ¥
Nhan két qua va chuyén dén Trung tam | VanthuSo |, ngay lam
B4 o Khoa hoc va 2
phuc vu HCC cua tinh N A viéc
Cong nghé i
Tra két qua giai quyét Trung tam phuc 5ne (i
B5 A e vy hanh chinh | hone tinh
thoi gian

cong cua tinh

6.3. Dién gii quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.
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+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gul gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha ting s va Tiéu chuén chét
lugng trong thot gian %2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bé tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang s va Tiéu chuénq chat luong tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh va tién hanh thdm dinh, giai quyét ho so:

- Nél{ ho so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sé
va Tiéu chuén chat lugng c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tir choi giai quyet
ho so néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi han 07 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu

chuan chat luong tham dinh ho6 so phai bao cao két qua thim dinh trinh linh dao S¢
phé duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so va
chuyén cho Van thu Sé.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, Van thu S& chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

¢) Tra két qua

Cong chuc S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan
va Tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra cho t6 chirc, ca nhan.



dinh.
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7. Thu tyc Cép lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong bwu chinh khi bi
mat hoac hu héng khong sir dung dwgc
7.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy

7. 2. So @6 Quy trinh giai quyét

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Trung tdm Phyc

B1 Huéng dan, tiép nhan ho so vu hanh chinh Ya n%?éyclém
cong tinh ;
Nhan ho so tir Trung tam PV HCC; I:hc‘zngfla téng 05 ngay lam
B2 xem xét, tham dinh, trinh lanh dao S¢ | > S0 V4 Ticu chuan NP
phé duyét két qua giai quyét hd so chat luong ‘
) o Lanh dao So 01 neav lam
B3 Phé duyét két qua Khoa hoc va \%ié}c/:
Cong nghé :
Nhan két qua va chuyén dén Trung tim || Van thu Sé‘ 5 ngay lam
B4 o Khoa hoc va 2
phuc vu HCC cua tinh ) A viéc
Cong nghé i
Tra két qua giai quyét Trung tam phuc N
B5 ana s A vu hanh chinh | KPong tinh
thoi gian

cong cua tinh

7.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so.
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+ Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan gul gidy hen/ma hd so cho to
chirc, ca nhan va chuyén ban giao hd so cho Phong Ha ting s va Tiéu chuén chét
lugng trong thot gian %2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bé tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

- Phong Ha tang s va Tiéu chuénq chat luong tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh va tién hanh thdm dinh, giai quyét ho so:

- Nél{ ho so khong hop 18, trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Ha tang sé
va Tiéu chuén chat lugng c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tir choi giai quyet
ho so néu khong du diéu kién.

- Néu hd so hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viéc Phong Ha tang s6 va Tiéu

chuan chat luong tham dinh ho6 so phai bao cao két qua thim dinh trinh linh dao S¢
phé duyét két qua giai quyét hd so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, Lanh dao So xem xét ky duyét ho so va
chuyén cho Van thu Sé.

- Trong thoi han % ngay lam viéc, Van thu S& chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

¢) Tra két qua

Cong chuc S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tryc nhan két qua xem xét chuyén két qua ban giao cho B phan Hudng dan tiép nhan
va Tra két qua cua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra cho t6 chirc, ca nhan.



Phu luc IT

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyét dinh s6 608 JOB-UBND ngay 07 thang 3 ndm 2025 ciia Chii tich UBND tinh)

STT | Ma thua tuc hanh chinh Tén thia tuc hanh chinh Ghi chu
I LINH VUC BUU CHINH
1 1.003659.000.00.00.H23 | Cép gidy phép buu chinh
2 1.003687.000.00.00.H23 SfJ’fa dou, b,() sung giay phép buu Ch’inh D3 duoc phé duyét tai Quyét dinh sb 2074/QDb-
3 1.003633.000.00.00.H23 | Cap lai giay phép buu chinh khi hét han UBND ngay 19/6/2019 cua Chu tich UBND tinh
4 Cip lai gidy phép buu chinh khi bi mét Hai Duong vé viéc ban hanh quy trinh noi bo g1a1

1.004379.000.00.00.H23

hodc hu hong khong str dung duoc

5 A - 5 , A A , A
1.004470.000.00.00.H23 Cap Va,n ban x4c nhan thong bdo hoat dong
buu chinh
6 Stra d6i, bo sung vian ban xac nhan thong
1.010902.000.00.00.H23 béo hoat dong buu chinh
7

1.005442.000.00.00.H23

Cép lai van ban xac l’lhéll’l, thong bao hoat
dong buu chinh khi bi mat hoac hu hong
khong st dung dugc

quyet thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé va Quyét
dinh s 1538/QD-UBND ngay 03/6/2022 cua Chu
tich UBND tinh Hai Duong vé viéc cong bod danh
muc thu tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung thudc
thAm quyén giai quyét cia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé
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